
ЗТМО анықтамасын беру бойынша өтініш беруге арналған нұсқаулық 

Маңызды ! 

Анықтамаға өтініш беру үшін сізде дербес электрондық - цифрлық кілт (ЭЦҚ) болуы 

қажет. 

1. Кез-келген шолғышты ашыңыз (Google Chrome, Mozilla Firefox және т. б.), мына 

сілтеме арқылы өтіңіз.   https://doculite.com/home 

2. Doculite жүйесіне кіріп, авторизациялау үшін ЭЦҚ файлын таңдау керек 

(auth_rsa256) (Сурет 1). 

Сурет 1 

 

3. Әрі қарай жүйе кабинетінің жоғарғы сол жақ бұрышында құжат даярлау түймесін 

басып бос өрістерді толтырыңыз: 

Өріс – Тема* - Анықтама 

Өріс – Тип документа* - ОБРАЩЕНИЕ. Қосымша түрін таңданыз (№31 немесе №6 

ЗТМО ). 

Өріс – Получатель* - АО "Акционерное общество "Казахстанско-Британский 

технический университет", корсетілген ұйымды таңдаңыз (Сурет 2). 

Сурет 2 



Өріс –  Email* - толтырылмайды. 

Мәтін жолағында - мәтінді еңгізу және өткізу сілтемесін басыңыз. Әрі қарай, өтінішіңіздің 

мәтінін енгізіңіз. 

Анықтама өткізілетін мекенжайды көрсетіңіз: облыс, қала, ауыл. 

4. Жоғарыда көрсетілген бос ұяшықтардың барлығы толтығымен толтырылғаннан 

кейін Далее батырмасын басыңыз. 

5. Егер сіз бірінші рет өтініш қалдырғалы жатсаңыз, жүйе ЭЦҚ-ның бірнеше түрін 

ұсынады. Бұл жағдайда сіз - ЭЦП Казақстана (НУЦ РК) таңдап, Подписать 

батырмасын басыңыз (Сурет 3). 

Сурет 3 

 

Өтінішке қол қою үшін ЭЦҚ кілтінің файлын (RSA256) таңдап құпия сөзді еңгізгенен 

кейін, Подписать и отправить батырмасын басыңыз (Сурет 4).  

Сурет 4 

 

Қол қойылғаннан және жіберілгеннен кейін Сіздің өтінішіңізді ұйым бірнеше күн ішінде 

өңдейді. Содан кейін ВХОДЯЩИЕ (кіріс) жәшігіне жауап хат келеді, келген электронды 

анықтаманы шығарып алуыңызға болады (Сурет 5). 



Сурет 5 

 

Құжатты растайтын QR-код немесе сілтемені, шығаруға немесе скриншот жасау үшін 

файлды Скачать с ЭЦП арқылы жүктеуіңіз қажет (Сурет 6). 

Сурет 6 

 

Құжаттың баспа формасында сілтеме және соңында QR коды белгіленген (Сурет 7). 

Сурет 7 

 


